
CMon-GDuc 20192020 KhungTienDo HK2 Tu T38 200504-200608 DangLam  1 / 26 

Sở Giáo Dục & Đào Tạo TP.HCM 

Trường THPT Dương Văn Dương 

 

Cộng Hòa Xã Hội Chủ Nghĩa Việt Nam 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

 

PHỤ LỤC: KHUNG TIẾN ĐỘ THỰC HIỆN NHIỆM VỤ CHUYÊN MÔN – GIÁO DỤC 

HỌC KỲ 2 / NĂM HỌC 2019 – 2020  

 

Thời gian Nội dung thực hiện & bộ phận liên quan Ghi chú / Đánh giá 

Từ ngày 

04/5/2020 

đến ngày 

09/5/2020 

(Tuần 38) 

Chỉ đạo thực hiện kế hoạch số 04/KH-THPTDVD ngày 02/5/2020 về Định hướng tổ chức 

hoạt động dạy học, giáo dục khi HS đi học trở lại từ ngày 04/5/2020; Triển khai tổ chức dạy học 

theo Phương án 1: Với tình hình thuận lợi, nhà trường thực hiện biện pháp nới lỏng giãn cách 

xã hội trong trường học  HS toàn trường đi học trở lại  Sử dụng TKB HK2-200106 đã áp 

dụng trước Tết Nguyên Đán để điều chỉnh, tinh giảm hợp lý số tiết thực dạy (tiết hoạt động giáo 

dục tập trung, dạy học tự chọn, tiết môn học không nằm trong quy định thi tốt nghiệp THPTQG) 

nhằm đáp ứng tốt yêu cầu cấp thiết, điều kiện học tập cơ bản cho việc tổ chức dạy học 2 

buổi/ngày; 

Triển khai tổ chức dạy học trực tiếp trên lớp cho HS khối 12; Sử dụng các tiết trống / buổi 

trống của TKB (kể cả thứ Bảy) để tổ chức lớp dạy tăng cường, bổ sung cho HS đối tượng 3; 

Điều chỉnh chế độ làm việc phù hợp điều kiện tổ chức dạy học trực tiếp kết hợp dạy học 

trực tuyến (tiếp tục khai thác tính hiệu quả của hệ thống dạy học Online trên Ms.Teams một 

cách phù hợp với tình hình thực tế) theo hướng dẫn của Sở GD trong thời gian tiếp tục phòng 

BGH 

Thực hiện báo cáo Sở GD (Phòng 

GDTrH): Sơ kết công tác tổ chức 

dạy học trực tuyến từ Tuần 34 

đến 37 (thống kê chuyên đề thực 

hiện, tình hình HS tham gia, giải 

pháp đã thực hiện và tiến độ thực 

hiện kế hoạch giáo dục của nhà 

trường theo biểu mẫu quy định); 

Dự kiến điều chỉnh phân công, 

TKB khi HS 3 khối đi học trở lại; 
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ngừa lây nhiễm dịch bệnh CoVid-19 trong trường học (triển khai thực hiện công văn của các 

phòng ban CT-TT GDTrH, KH-TC); 

Thực hiện Dạy – Học theo TKB HK2.T38 áp dụng từ ngày 04/5/2020; 

Chuẩn bị hệ thống minh chứng để thực hiện công tác Đánh giá ngoài (ĐGN) về Kiểm 

định Chất lượng giáo dục & xét đạt Chuẩn Quốc gia theo hướng dẫn của Đoàn ĐGN (Đoàn 

số 65) do Sở GD điều động, dự kiến  tổ chức đánh giá sơ bộ nhà trường trong tháng 5/2020; Dự 

kiến họp thảo luận báo cáo TĐG của đơn vị và triển khai hướng dẫn rà soát minh chứng TĐG 

vào tuần 40; 

Nghiêm túc thực hiện biện pháp an toàn phòng dịch tại trường học (đeo khẩu trang, vệ sinh 

cá nhân, giãn cách hợp lý trong giao tiếp xã hội); 

HĐSP 

Hội đồng TĐG hoạt động theo 

phân công nhiệm vụ, thực hiện đối 

sánh minh chứng 28 phiếu phân 

tích tiêu chí (108 mã minh chứng); 

Thực hiện kế hoạch, phương án chuyên môn ở từng bộ môn để tổ chức dạy học tiếp nối 

chương trình Học kỳ 2; Rà soát, đánh giá kết quả học tập của HS trong thời gian học trực tuyến 

để sàng lọc đối tượng 3 (HS chưa tham gia học trực tuyến);  

Tiến hành thực hiện dạy bổ sung kiến thức và tổ chức kiểm tra, đánh giá bổ sung dành cho 

đối tượng HS này khi ổn định thời khóa biểu dạy học trở lại của 3 khối; 

Tổ BM 

Phối hợp công tác chủ nhiệm, chốt 

danh sách HS thuộc đối tượng 3 gửi 

Học vụ tổng hợp báo cáo BGH; (tổ 

chức phụ đạo 07 môn: Toán, Văn, 

Anh, Lý, Hóa, Sinh, Sử) 

Khối 12: Thực hiện kế hoạch kiểm tra y tế phòng dịch tại cổng từ 06g15 ngày 04/5/2020; 

Buổi chiều cùng ngày, HS thực hiện kiểm tra y tế tại cổng từ 13g15 và bắt đầu đi học trở lại theo 

thời khóa biểu HK2.T38; 

Khối 10, 11: Thực hiện kế hoạch kiểm tra y tế phòng dịch tại cổng từ 06g15 ngày 08/5/2020; 

HS học theo thời khóa biểu dạy trực tuyến (HK2.T38); 

GVCN 
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Chuẩn bị các khâu cơ bản về lập hồ sơ học vụ duyệt xét đủ điều kiện dự thi và đăng ký 

dự thi kỳ thi TNTHPTQG 2020; 
H/vụ 

Phối hợp công tác kiểm dò thông 

tin với GVCN khối 12; 

Thực hiện công tác phối hợp hoạt động chuyên môn, nghiệp vụ theo sự điều động của BGH; 
V/phòng 

Dự trù phương án xử lý tình huống 

phòng dịch trong trường học; 

Thực hiện công tác phối hợp hoạt động chuyên môn, nghiệp vụ theo sự điều động của BGH; Đoàn thể  

    

Từ ngày 

11/5/2020 

đến ngày 

16/5/2020 

(Tuần 39) 

Triển khai tổ chức Dạy – Học 2 buổi/ngày + dạy học phụ đạo HS đối tượng 3 (HS toàn 

trường đi học trở lại từ ngày 11/5/2020); 

BGH Dự kiến khung thời gian dạy phụ 

đạo HS đối tượng 3 từ Tuần 39 

đến Tuần 42; 

Thực hiện Dạy – Học theo TKB HK2.T39 áp dụng từ ngày 11/5/2020; 

Tiếp tục thực hiện kế hoạch dạy học tiếp nối chương trình HK2 ở từng khối lớp; rà soát, 

đánh giá công nhận kết quả học tập của học sinh trong thời gian học trực tiếp và học trực tuyến;  

Tiếp tục thực hiện hiệu quả các biện pháp an toàn phòng dịch tại trường học (thu thập thông 

tin y tế từ cổng trường, đeo khẩu trang, vệ sinh cá nhân, giãn cách trong giao tiếp xã hội); 

Tiếp tục hoàn thiện hệ thống minh chứng để thực hiện công tác Đánh giá ngoài (ĐGN) về 

Kiểm định Chất lượng giáo dục & xét đạt Chuẩn Quốc gia; dự kiến tổ chức ĐGN sơ bộ nhà 

trường trong tháng 5/2020; Dự kiến họp thảo luận báo cáo TĐG của đơn vị và triển khai hướng 

dẫn rà soát minh chứng TĐG vào tuần 40; 

HĐSP  
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Thực hiện Kế hoạch dạy học bồi dưỡng phụ đạo tăng cường cho HS đối tượng 3 (chưa có 

điểm kiểm tra thường xuyên – học trực tuyến); Bao gồm 05 lớp: 02 lớp 10 (10PĐ1, 10PĐ2), 02 

lớp 11 (11PĐ1, 11PĐ2) và 01 lớp 12 (12PĐ); 

Tổ BM Phối hợp công tác chủ nhiệm, giám 

thị thực hiện điểm danh chuyên HS 

đối tượng 3 ở từng buổi học; 

GVCN K12: Rà soát, kiểm dò thông tin HS dự thi TNTHPTQG; 

Tiếp tục thực hiện chế độ báo cáo BGH về sơ kết kế hoạch tuần về công tác chủ nhiệm theo 

quy định (Khối 12: Thầy Tâm; Khối 11: Thầy Phong; Khối 10: Thầy Huy); 

GVCN  

Tiếp tục thực hiện công tác lập hồ sơ học vụ duyệt xét đủ điều kiện dự thi và đăng ký dự 

thi kỳ thi TNTHPTQG 2020; 

H/vụ Phối hợp công tác chủ nhiệm; 

Thực hiện công tác phối hợp hoạt động chuyên môn, nghiệp vụ theo sự điều động của BGH; V/phòng  

Thực hiện công tác phối hợp hoạt động chuyên môn, nghiệp vụ theo sự điều động của BGH; Đoàn thể  

    

Từ ngày 

18/5/2020 

đến ngày 

23/5/2020 

(Tuần 40) 

Tổ chức họp Hội đồng chuyên môn về chủ trương, định hướng tổ chức kiểm tra định kỳ và 

kiểm tra tập trung HK2/NH 2019-2020 lúc 15g30 ngày 19/5/2020 (P.Nghe nhìn); 

Tổ chức họp Hội đồng TĐG thảo luận báo cáo TĐG của đơn vị và triển khai hướng dẫn, 

phân công rà soát minh chứng TĐG lúc 16g00 ngày 19/5/2020 (P.Nghe nhìn); Triển khai tiến 

độ thực hiện kế hoạch ĐGN sơ bộ của Sở GD: ngày 11/6/2020; 

Triển khai công tác nhân sự của Kỳ thi Nghề Phổ thông 2020 khóa ngày 04/7/2020 theo 

kế hoạch tổ chức và điều động của Sở GD; 

BGH Rà soát công tác phụ đạo HS đối 

tượng 3 trong thời gian từ Tuần 39 

đến Tuần 42; 

Đăng ký 03 HS (12a05) đội tuyển 

HSG môn Ngữ Văn 12; (Thầy 

Hàng Văn Luôn hướng dẫn) 
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Triển khai kế hoạch ôn tập và công tác đăng ký dự thi Học sinh Giỏi khối 12 – Khóa ngày 

10/6/2020 tại Hội đồng thi THPT Ngô Quyền (Q7 TP.HCM);  

Thực hiện Dạy – Học theo TKB HK2.T39 hiện hành; 

Tiếp tục thực hiện kế hoạch dạy học tiếp nối chương trình HK2 ở từng khối lớp; rà soát, 

đánh giá công nhận kết quả học tập của học sinh trong thời gian học trực tiếp và học trực tuyến; 

Tiếp tục hoàn thiện hệ thống minh chứng ở từng bộ phận nhà trường để thực hiện công tác 

Đánh giá ngoài (ĐGN) theo hướng dẫn của BGH (đã gửi TTCM, nhóm thư ký TĐG); 

HĐSP Chưa tổ chức sinh hoạt tập trung 

chào cờ ở sân trường; 

Tiếp tục công tác phụ đạo tăng cường cho HS đối tượng 3 (chưa có điểm kiểm tra thường 

xuyên – học trực tuyến); Bao gồm 05 lớp: 02 lớp 10 (10PĐ1, 10PĐ2), 02 lớp 11 (11PĐ1, 11PĐ2) 

và 01 lớp 12 (12PĐ); 

Tổ chức rà soát, kiểm tra và đánh giá minh chứng quá trình học tập trực tuyến kết hợp nhận 

xét quá trình học tập trên lớp của HS; Chốt công nhận kết quả học tập của HS để hoàn tất số cột 

điểm quy định tối thiểu của Đợt 2/HK2 (cột P2) trên hệ thống SMAS; 

Riêng đối với HS đối tượng 3, hạn hoàn tất bổ sung số cột điểm thường xuyên được gia 

hạn đến giữa Đợt 3/HK2; 

Tổ BM Rà soát tiến độ dạy học sinh lớp đối 

tượng 3 sau 02 tuần (đã hoàn tất 03 

môn: Lý, Hóa, Sinh); TTCM báo 

cáo BGH (T.Huy) và gửi thống kê 

minh chứng dạy học + danh sách 

điểm kiểm tra thường xuyên của HS 

theo quy định; 

Theo dõi tình hình học tập, điểm số của HS lớp chủ nhiệm, kịp thời báo cáo BGH các biến 

động (nếu có); 

GVCN K12: Chốt kiểm dò thông tin HS dự thi TNTHPTQG; 

GVCN Thực hiện chế độ báo cáo tuần 

công tác chủ nhiệm theo quy định; 
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GVCN K11: Phối hợp bộ phận Học vụ và tổ Tin Học thực hiện rà soát, kiểm dò hồ sơ, lý 

lịch học sinh để thực hiện công tác chuẩn bị đăng ký dự thi Nghề Phổ thông; 

Tiếp tục thực hiện công tác lập hồ sơ học vụ duyệt xét đủ điều kiện dự thi và đăng ký dự 

thi kỳ thi TNTHPTQG 2020; 

Rà soát thông tin, kiểm dò hồ sơ, lý lịch học sinh để thực hiện công tác chuẩn bị đăng ký 

dự thi Nghề Phổ thông; 

Tiến hành đăng ký danh sách HS dự thi kỳ thi Học sinh Giỏi lớp 12 cấp thành phố trên 

cổng thông tin điện tử của Sở GD (SMAS, chuyentruong) trước 17g00 ngày 23/5/2020; (hướng 

dẫn HS đi dự thi: thẻ dự thi, báo danh, địa điểm, thời gian, tự túc phương tiện đưa đón) 

Báo cáo rà soát tiến độ nhập điểm của Đợt 2/HK2 (cột P2) trên hệ thống SMAS; 

H/vụ Phối hợp công tác chủ nhiệm; 

Thực hiện công tác phối hợp hoạt động chuyên môn, nghiệp vụ theo sự điều động của BGH; V/phòng  

Thực hiện công tác phối hợp hoạt động chuyên môn, nghiệp vụ theo sự điều động của BGH; Đoàn thể  

    

Từ ngày 

25/5/2020 

đến ngày 

30/5/2020 

(Tuần 41) 

Thực hiện các yêu cầu kế hoạch ĐGN sơ bộ của Sở GD: ngày 11/6/2020; Rà soát công tác 

hoàn thiện hệ thống minh chứng ở từng bộ phận nhà trường; 

Triển khai nội dung và khung tiến độ thực hiện kế hoạch tổ chức kỳ Kiểm tra định kỳ, 

Kiểm tra tập trung HK2 / NH 2019 – 2020; 

BGH Rà soát công tác phụ đạo HS đối 

tượng 3 trong thời gian từ Tuần 39 

đến Tuần 42; 

Cân đối thời gian dạy của 04 GV 

học lớp Đảng viên: Giang AV, 
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Theo dõi tình hình ôn tập và công tác đăng ký dự thi Học sinh Giỏi khối 12 – Khóa ngày 

10/6/2020 tại Hội đồng thi THPT Ngô Quyền (Q7 TP.HCM); Đăng ký dự thi cho 03 HS (12a05) 

đội tuyển HSG môn Ngữ Văn 12;  

Dự kiến điều chỉnh phân công TKB áp dụng từ ngày 01/6/2020 (Tuần 42); (điều tiết lại 

tiết dạy tự chọn, buổi hai môn Lý (10, 11), tiết dạy Nghề PT); 

Triển khai thực hiện hồ sơ GDKTHN (kế hoạch dạy học cá nhân) theo biểu mẫu hiện 

hành; Chuẩn bị tập huấn sử dụng biểu mẫu mới áp dụng cho NH 2020-2021; 

Dự kiến triển khai công tác phối hợp với Báo Giáo dục tổ chức buổi Tư vấn Hướng nghiệp 

sau tốt nghiệp, định hướng tuyển sinh ĐH-CĐ 2020 vào lúc 08g00 thứ Bảy ngày 30/5/2020; 

Bình IT; Biên DL, Tâm QP theo 

điều động của Huyện Ủy Nhà Bè; 

Thực hiện Dạy – Học theo TKB HK2.T39 hiện hành; 

Tiếp tục thực hiện kế hoạch dạy học tiếp nối chương trình HK2 ở từng khối lớp; 

Tiếp tục hoàn thiện hệ thống minh chứng ĐGN; 

HĐSP Tổ chức sinh hoạt tập trung dưới 

cờ (Điều chỉnh buổi Sáng thứ Hai 

có 05 tiết); 

Tiếp tục công tác phụ đạo tăng cường cho HS đối tượng 3 (chưa có điểm kiểm tra thường 

xuyên – học trực tuyến); Bao gồm 05 lớp: 02 lớp 10 (10PĐ1, 10PĐ2), 02 lớp 11 (11PĐ1, 11PĐ2) 

và 01 lớp 12 (12PĐ); 

TTCM: Rà soát, kiểm tra, đôn đốc công tác thu thập minh chứng dạy học; quy đổi kết quả 

học trực tiếp và học trực tuyến; tiến độ thực hiện kế hoạch phụ đạo HS đối tượng 3; công tác 

điểm số của Đợt 2/HK2 (cột P2) trên hệ thống SMAS của bộ môn; (Riêng đối với HS đối tượng 

3, hạn hoàn tất bổ sung số cột điểm thường xuyên được gia hạn đến giữa Đợt 3/HK2) 

Tổ BM Rà soát tiến độ dạy học sinh lớp đối 

tượng 3 sau 03 tuần (đã hoàn tất 

thêm 03 môn: Toán, Anh, Sử); 

TTCM báo cáo BGH (T.Huy) và 

gửi thống kê minh chứng dạy học + 

danh sách điểm kiểm tra thường 

xuyên của HS theo quy định; 
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Thực hiện chủ trương, định hướng chuẩn bị kế hoạch tổ chức Kiểm tra định kỳ, Kiểm tra 

tập trung HK2/NH 2019-2020 ở từng bộ môn; 

TTCM tổ Tin Học: Báo cáo BGH tình hình hồ sơ dự thi Nghề PT của HS khối 11; 

Theo dõi tình hình học tập, điểm số của HS lớp chủ nhiệm, kịp thời báo cáo BGH các biến 

động (nếu có); 

GVCN K12: Thông báo HS mua “Phiếu đăng ký dự thi TNTHPTQG và xét tuyển ĐH-

CĐ 2020” trước ngày 30/5/2020; (Phối hợp bộ phận Học vụ hướng dẫn HS sử dụng phiếu) 

GVCN K11: Phối hợp bộ phận Học vụ và tổ Tin Học thực hiện chốt kiểm dò hồ sơ, lý lịch 

HS để thực hiện công tác chuẩn bị đăng ký dự thi Nghề Phổ thông; 

GVCN 10a01 + 11a01: Rà soát thông tin và phối hợp GVBM triển khai thực hiện bộ hồ sơ 

GDKTHN HK2 + Cả năm theo biểu mẫu hiện hành; 

GVCN Thực hiện chế độ báo cáo BGH về 

sơ kết kế hoạch tuần về công tác 

chủ nhiệm theo quy định (Khối 12: 

Thầy Tâm; Khối 11: Thầy Phong; 

Khối 10: Thầy Huy); 

 

Tiếp tục thực hiện công tác lập hồ sơ học vụ duyệt xét đủ điều kiện dự thi và đăng ký dự 

thi kỳ thi TNTHPTQG 2020; 

Tiến hành đăng ký danh sách HS dự thi kỳ thi Học sinh Giỏi lớp 12 cấp thành phố trên 

cổng thông tin điện tử của Sở GD (SMAS, chuyentruong) trước 17g00 ngày 23/5/2020; (hướng 

dẫn HS đi dự thi: thẻ dự thi, báo danh, địa điểm, thời gian, tự túc phương tiện đưa đón) 

Tiến hành đăng ký văn phòng Sở GD mua Phiếu đăng ký dự thi TNTHPTQG và xét 

tuyển ĐH-CĐ 2020 (Đợt 1: trước ngày 30/5/2020; Đợt 2: trước ngày 05/6/2020); 

H/vụ Phối hợp công tác chủ nhiệm; 

Theo dõi văn bản chỉ đạo, thông 

báo thông tin về tổ chức kỳ Kiểm 

tra định kỳ, Kiểm tra tập trung 

HK2 tại các bộ phận liên quan; 

Tham mưu BGH công tác tập huấn 

GVCN K12 hướng dẫn HS ghi 

phiếu đăng ký dự thi TNTHPTQG 

+ tuyển sinh ĐH-CĐ 2020; 
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Rà soát thông tin, kiểm dò hồ sơ, lý lịch HS để thực hiện công tác chuẩn bị đăng ký dự thi 

Nghề Phổ thông; Báo cáo số liệu và đăng ký dự thi Nghề Phổ thông trên cổng thông tin của 

Sở GD (trang chuyentruong.hcm.edu.vn) trước ngày 27/6/2020; 

Báo cáo rà soát tiến độ nhập điểm của Đợt 2/HK2 (cột P2) trên hệ thống SMAS; 

Theo dõi, đôn đốc tiến độ thực hiện hồ sơ GDKTHN ở các bộ môn của HK2 và Cả năm 

để xét duyệt lên lớp (02 HS 11a01 + 01 HS 10a01); 

Phối hợp cán bộ hỗ trợ IT (T.Bình) 

lập kế hoạch chuẩn bị phần mềm 

quản lý thi TNTHPTQG; 

Thực hiện công tác phối hợp hoạt động chuyên môn, nghiệp vụ theo sự điều động của BGH; 

Chuẩn bị cơ sở vật chất hạ tầng, hồ sơ ấn phẩm phục vụ Kỳ kiểm tra tập trung HK2; 

V/phòng  

Thực hiện công tác phối hợp hoạt động chuyên môn, nghiệp vụ theo sự điều động của BGH; 

Tham mưu công tác phát động phong trào thi đua dạy tốt – học tốt phục vụ công tác tổ chức 

Kiểm tra HK2; 

Đoàn thể  

    

Từ ngày 

01/6/2020 

đến ngày 

06/6/2020 

(Tuần 42) 

Rà soát tiến độ thực hiện các yêu cầu kế hoạch ĐGN sơ bộ của Sở GD: ngày 11/6/2020; 

Rà soát công tác hoàn thiện hệ thống minh chứng ở từng bộ phận nhà trường; 

Triển khai công tác chuẩn bị tổ chức thực hiện kế hoạch tổ chức kỳ Kiểm tra định kỳ, 

Kiểm tra tập trung HK2 / NH 2019 – 2020; 

Theo dõi tình hình ôn tập và công tác đăng ký dự thi Học sinh Giỏi khối 12 – Khóa ngày 

10/6/2020 tại Hội đồng thi THPT Ngô Quyền (Q7 TP.HCM); Đăng ký dự thi cho 03 HS (12a05) 

đội tuyển HSG môn Ngữ Văn 12;  

BGH Rà soát công tác phụ đạo HS đối 

tượng 3 trong thời gian từ Tuần 39 

đến Tuần 42; Nhận báo cáo tổng 

kết của TTCM trước 11g30 ngày 

08/6/2020; 

Cân đối thời gian dạy của 04 GV 

học lớp Đảng viên: Giang AV, 
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Triển khai thực hiện TKB áp dụng từ ngày 01/6/2020 (Tuần 42); (điều tiết lại tiết dạy tự 

chọn, buổi hai môn Lý (10, 11), tiết dạy Nghề PT); 

Triển khai dự kiến lấy ý kiến CMHS khối 12 về kế hoạch, phương án tổ chức Ôn tập thi 

TNTHPTQG 2020 (03 tuần: 48+49+50); Dự kiến tổ chức họp Ban đại diện CMHS khối 12 vào 

cuối tuần 42; 

Bình IT; Biên DL, Tâm QP theo 

điều động của Huyện Ủy Nhà Bè; 

Hiệu trưởng gặp gỡ, động viên tinh 

thần đội tuyển HSG trước ngày thi 

(ngày 05/6/2020); 

Thực hiện Dạy – Học theo TKB HK2.T42 áp dụng từ ngày 01/6/2020; Rà soát, điều chỉnh, 

cập nhật báo giảng điện tử trên trang chuyentruong.hcm.edu.vn ở các bộ môn; 

Tiếp tục hoàn thiện hệ thống minh chứng ĐGN; 

TKHĐ (C.Tiên), Học vụ, Cán bộ điều hành các buổi kiểm tra tập trung HK2: Phối hợp công 

tác chuẩn bị; tham mưu BGH công tác cân đối hợp lý nguồn nhân sự Coi kiểm tra, bố trí phù 

hợp phòng kiểm tra cho học sinh khuyết tật hòa nhập và dự trù phương án tham mưu xử lý các 

sự cố biến động; 

HĐSP Tổ chức sinh hoạt tập trung dưới 

cờ (Điều chỉnh buổi Sáng thứ Hai 

có 05 tiết); 

Sinh hoạt chuyên môn, thống nhất thiết kế xây dựng chủ đề ôn tập và cân đối ma trận Kiểm 

tra HK2 theo chủ trương dạy học có sự tinh giản hợp lý nội dung chương trình giảng dạy, bám 

sát định hướng chuyên môn của BGH và phù hợp tình hình thực tế đặc thù của bộ môn; 

TTCM: Điều hành công tác rà soát, điều chỉnh, cập nhật Báo giảng điện tử trên trang 

chuyentruong.hcm.edu.vn ở các bộ môn theo TKB ban hành; 

TTCM: Quán triệt quy chế tổ chức kiểm tra định kỳ, lịch trình tổ chức kiểm tra học kỳ và 

các quy định về xây dựng ma trận kiểm tra, biên soạn đề kiểm tra HK2; Điều hành, phân công 

Tổ BM Rà soát tiến độ dạy học sinh lớp đối 

tượng 3 sau 04 tuần (hoàn tất môn 

Văn); TTCM báo cáo BGH (T.Huy) 

và gửi thống kê minh chứng dạy học 

+ danh sách điểm kiểm tra thường 

xuyên của HS theo quy định; 
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tổ viên tham mưu và cùng làm phôi đề kiểm tra tập trung + đáp án chi tiết; Ghi lưu biên bản 

minh chứng họp tổ bộ môn theo quy định;  

TTCM: Báo cáo tổng kết hiệu quả, tiến độ thực hiện kế hoạch phụ đạo HS đối tượng 3; 

TTCM tổ Tin Học: Hoàn thiện hồ sơ dự thi Nghề PT của HS khối 11; 

GVBM: Thực hiện biên soạn đề kiểm tra định kỳ nhất quán với khung ma trận kiểm tra của 

tổ bộ môn và theo sự điều hành của TTCM; Nộp đề tham mưu về TTCM sau 3 ngày kể từ 

ngày họp tổ bộ môn; 

GVBM của lớp 10a01, 11a01: Trực tiếp biên soạn ma trận, đề và đáp án chấm bài kiểm tra 

học kỳ dành riêng cho học sinh khuyết tật hòa nhập; Đề giáo dục khuyết tật hòa nhập được 

gửi thông qua TTCM để trình duyệt BGH (bằng email của TTCM); 

Theo dõi tình hình học tập, điểm số của HS lớp chủ nhiệm, kịp thời báo cáo BGH các biến 

động (nếu có) và tham mưu giải pháp xử lý tình huống sư phạm; 

Nắm rõ chủ trương và yêu cầu thực hiện kế hoạch tổ chức kiểm tra định kỳ khi thông tin 

liên lạc với CMHS; Thường xuyên nhắc nhở học sinh về lịch trình kiểm tra, quy chế kiểm tra 

và theo dõi tình hình ôn tập; 

GVCN K11: Phối hợp bộ phận Học vụ và tổ Tin Học hoàn thiện công tác chuẩn bị hướng 

dẫn dự thi Nghề Phổ thông; 

GVCN 10a01 + 11a01: Rà soát thông tin và phối hợp GVBM hướng dẫn HS khuyết tật ôn 

tập Kiểm tra HK2; Triển khai thực hiện bộ hồ sơ GDKTHN HK2 + Cả năm theo biểu mẫu 

hiện hành theo quy định; 

GVCN Thực hiện chế độ báo cáo BGH về 

sơ kết kế hoạch tuần về công tác 

chủ nhiệm theo quy định (Khối 12: 

Thầy Tâm; Khối 11: Thầy Phong; 

Khối 10: Thầy Huy); 
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Tiếp tục thực hiện công tác lập hồ sơ học vụ duyệt xét đủ điều kiện dự thi và đăng ký dự 

thi kỳ thi TNTHPTQG 2020; 

Kiểm dò danh sách thí sinh, tiến hành in thẻ dự thi Học sinh Giỏi lớp 12 cấp thành phố 

theo quy định (có dán ảnh, chữ ký Hiệu trưởng và đóng dấu), gửi GVCN phổ biến quy chế dự 

thi; (dặn dò HS đi dự thi: thẻ dự thi, báo danh, địa điểm, thời gian, tự túc phương tiện đưa đón) 

Báo cáo BGH tình hình đăng ký mua Phiếu đăng ký dự thi TNTHPTQG và xét tuyển 

ĐH-CĐ 2020 (Đợt 1: trước ngày 30/5/2020; Đợt 2: trước ngày 05/6/2020); 

Tiếp tục rà soát thông tin, kiểm dò hồ sơ, lý lịch HS để thực hiện công tác chuẩn bị đăng 

ký dự thi Nghề Phổ thông; Báo cáo số liệu và đăng ký dự thi Nghề Phổ thông trên cổng thông 

tin của Sở GD (trang chuyentruong.hcm.edu.vn) trước ngày 27/6/2020; 

Báo cáo rà soát tiến độ nhập điểm của Đợt 2/HK2 (cột P2) trên hệ thống SMAS; 

Theo dõi, đôn đốc tiến độ thực hiện hồ sơ GDKTHN ở các bộ môn của HK2 và Cả năm 

để xét duyệt lên lớp (02 HS 11a01 + 01 HS 10a01); 

H/vụ Phối hợp công tác chủ nhiệm; 

Niêm yết văn bản chỉ đạo, thông 

báo thông tin về tổ chức kỳ Kiểm 

tra định kỳ, Kiểm tra tập trung 

HK2 tại các bộ phận liên quan; 

Tham mưu BGH công tác tập huấn 

GVCN K12 hướng dẫn HS ghi 

phiếu đăng ký dự thi TNTHPTQG 

+ tuyển sinh ĐH-CĐ 2020; 

Phối hợp cán bộ hỗ trợ IT (T.Bình) 

lập kế hoạch chuẩn bị phần mềm 

quản lý thi TNTHPTQG; 

Thực hiện công tác phối hợp hoạt động chuyên môn, nghiệp vụ theo sự điều động của BGH; 

Chuẩn bị cơ sở vật chất hạ tầng, hồ sơ ấn phẩm phục vụ Kỳ kiểm tra tập trung HK2; 

V/phòng  

Thực hiện công tác phối hợp hoạt động chuyên môn, nghiệp vụ theo sự điều động của BGH; 

Tham mưu công tác phát động phong trào thi đua dạy tốt – học tốt phục vụ công tác tổ chức 

Kiểm tra HK2; 

Đoàn thể  
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Từ ngày 

08/6/2020 

đến ngày 

13/6/2020 

(Tuần 43) 

Hoàn thiện các yêu cầu của kế hoạch ĐGN, chuẩn bị cho buổi làm việc kiểm định sơ bộ 

của Sở GD: Thứ Năm ngày 11/6/2020; 

Rà soát công tác chuẩn bị tổ chức kỳ Kiểm tra định kỳ, Kiểm tra tập trung HK2 / NH 

2019 – 2020; Triển khai công tác In sao và giám sát làm đề KTrTT + phân công Coi KTrTT; 

Chốt công tác tổ chức đưa HS dự kỳ thi HSG khối 12 – Khóa ngày 10/6/2020 tại HĐ Ngô 

Quyền (Q7 TP.HCM) vào Sáng thứ Tư ngày 10/6/2020; Học sinh tập trung tại điểm thi trường 

THPT Ngô Quyền (Quận 7) trước 07g00;  

Rà soát, cập nhật cơ sở dữ liệu Sổ điểm điện tử, MoET (quản lý nhân sự) từ NH 2018-

2019 đến nay, đồng bộ dữ liệu với cơ sở dữ liệu ngành trước ngày 15/6/2020; 

Triển khai công tác tổ chức kỳ Kiểm tra Chéo cấp Cụm: Ngày 17/6/2020 làm việc với 

đoàn kiểm tra THPT Tân Phong; Ngày 18/6/2020, tổ chức đoàn đi kiểm tra chéo tại trường 

THPT Tân Phong; 

Rà soát công tác GDKTHN, chốt hồ sơ minh chứng của HK1/NH 2019-2020; 

Lập kế hoạch, chọn phương án từ tổng hợp ý kiến CMHS và cân đối nguồn lực tổ chức Ôn 

tập thi TNTHPTQG 2020 (03 tuần: 48+49+50); 

Triển khai dự kiến lấy ý kiến CMHS về công tác tổ chức kế hoạch, chương trình học tập 

trải nghiệm ngoại khóa của Khối 12 (tại Dallat) từ ngày 28/6 – 30/6/2020 (Tuần 46); 

BGH Nhận báo cáo Giám thị chuyên 

trách (T.Lên) về thống kê chuyên 

cần của HS đối tượng 3;  

Chốt báo cáo Hiệu trưởng công tác 

phụ đạo HS đối tượng 3 trong thời 

gian từ Tuần 39 đến Tuần 42; Lưu 

hồ sơ minh chứng dạy học (Môn 

Lý, Hóa, Sinh: 02 tuần; Môn Toán, 

Tiếng Anh, Sử: 03 tuần; Môn Ngữ 

Văn: 04 tuần); 

Thực hiện Dạy – Học theo TKB HK2.T42 áp dụng từ ngày 01/6/2020; Rà soát, điều chỉnh, 

cập nhật báo giảng điện tử trên trang chuyentruong.hcm.edu.vn ở các bộ môn; 

HĐSP Nhóm Thư ký HĐ.TĐG báo cáo 

Hiệu trưởng tiến độ công việc hoàn 
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Thực hiện kế hoạch dạy học và ôn tập Kiểm tra HK2 cho HS toàn trường; Chuẩn bị tổ 

chức kỳ Kiểm tra định kỳ các môn không kiểm tra tập trung trong Tuần 44; 

TKHĐ (C.Tiên), Học vụ, Cán bộ giám sát Ban làm đề (C.Hà + C.Dung), Cán bộ điều hành 

các buổi kiểm tra tập trung HK2 (TTCM): Phối hợp công tác chuẩn bị làm đề KTrTT; tham mưu 

BGH công tác cân đối hợp lý nguồn nhân sự Coi kiểm tra, bố trí phù hợp phòng kiểm tra cho 

học sinh khuyết tật hòa nhập và dự trù phương án tham mưu xử lý các sự cố biến động; 

thiện hệ thống minh chứng ĐGN ở 

tất cả các bộ phận; 

Tổ chức rà soát, kiểm tra và đánh giá minh chứng quá trình học tập trực tuyến kết hợp nhận 

xét quá trình học tập trên lớp của học sinh từ Tuần 38; Thực hiện số cột điểm quy định tối thiểu 

của Đợt 3/HK2 (cột M, P3, V3) trên hệ thống SMAS; Riêng đối với học sinh đối tượng 3, hạn 

hoàn bổ sung số cột điểm kiểm tra định kỳ được gia hạn đến ngày 27/6/2020; 

TTCM: Rà soát việc cập nhật Báo giảng điện tử trên trang chuyentruong.hcm.edu.vn ở 

các bộ môn theo TKB ban hành; (đã có cập nhật dữ liệu trang chuyentruong; Mã TKB: 200601) 

TTCM: Điều hành phân công tổ viên tham mưu và cùng làm phôi đề KTrTT; Tiến hành 

biên soạn ma trận kiểm tra, phôi đề kiểm tra + đáp án, hướng dẫn chấm chi tiết theo quy định, 

bao gồm đề chính thức, đề dự phòng (Đề kiểm tra được gửi độc lập theo email của người trực 

tiếp biên soạn, ghi rõ tiêu đề nội dung gửi và tên người gửi); Hạn gửi duyệt BGH đề KTrTT 

(buiquochuy@hcm.edu.vn) trước 11g30 ngày 13/6/2020;  

TTCM Lịch Sử: Tổ chức thao giảng chuyên đề “Cuộc đời và sự nghiệp của Thiếu tướng 

Dương Văn Dương” lúc 07g45 thứ Ba ngày 09/6/2020 tại P.Nghe nhìn (Lớp 11a04 + 11a08) do 

Cô Hồng Nhung thực hiện; 

Tổ BM Chốt kiểm tra, đánh giá tổng kết 

hiệu quả, tiến độ thực hiện kế hoạch 

phụ đạo HS đối tượng 3;  

Quán triệt quy chế tổ chức kiểm tra 

định kỳ, lịch trình tổ chức kiểm tra 

học kỳ và các quy định về xây dựng 

ma trận kiểm tra, biên soạn đề kiểm 

tra HK2; 

Phối hợp Học vụ, GVCN, Giám thị 

tổ chức thực hiện kế hoạch thao 

giảng bộ môn Lịch Sử: thông báo, 

gửi thư mời các trường Cụm 2, đón 

tiếp và điều động HS; 
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TTCM tổ Tin Học: Hoàn thiện hồ sơ dự thi Nghề PT của HS khối 11; 

GVBM của lớp 10a01, 11a01: Trực tiếp biên soạn ma trận, đề và đáp án chấm bài kiểm tra 

học kỳ dành riêng cho học sinh khuyết tật hòa nhập; Đề giáo dục khuyết tật hòa nhập được 

gửi thông qua TTCM để trình duyệt BGH (bằng email của TTCM); 

Theo dõi tình hình học tập, điểm số của HS lớp chủ nhiệm, kịp thời báo cáo BGH các biến 

động (nếu có) và tham mưu giải pháp xử lý tình huống sư phạm; 

Nắm rõ chủ trương và yêu cầu thực hiện kế hoạch tổ chức kiểm tra định kỳ khi thông tin 

liên lạc với CMHS; Thường xuyên nhắc nhở học sinh về lịch trình kiểm tra, quy chế kiểm tra 

và theo dõi tình hình ôn tập HK2; 

Dặn dò, động viên 03 HS (12a05) đội tuyển HSG môn Ngữ Văn 12; (thẻ dự thi hợp lệ có 

dán ảnh, chữ ký Hiệu trưởng, đóng dấu giáp lai ảnh; báo danh, địa điểm, thời gian, tự túc 

phương tiện đưa đón) 

GVCN K11: Phối hợp bộ phận Học vụ và tổ Tin Học hoàn thiện công tác chuẩn bị hướng 

dẫn dự thi Nghề Phổ thông – khóa ngày 04/7/2020 (thi Lý thuyết 90 phút); 

GVCN 10a01 + 11a01: Rà soát thông tin và phối hợp GVBM hướng dẫn HS khuyết tật ôn 

tập Kiểm tra HK2; Triển khai thực hiện bộ hồ sơ GDKTHN HK2 + Cả năm theo biểu mẫu 

hiện hành theo quy định, đúng tiến độ chuẩn bị lập hội đồng xét duyệt riêng cho HSKTHN; 

GVCN Thực hiện chế độ báo cáo BGH về 

sơ kết kế hoạch tuần về công tác 

chủ nhiệm theo quy định (Khối 12: 

Thầy Tâm; Khối 11: Thầy Phong; 

Khối 10: Thầy Huy); 

 

Tiếp tục thực hiện công tác lập hồ sơ học vụ duyệt xét đủ điều kiện dự thi và đăng ký dự 

thi kỳ thi TNTHPTQG 2020; Chú ý các trường hợp được cộng điểm tốt nghiệp, chế độ chính  

sách dự thi TNTHPTQG của HS cuối cấp; 

H/vụ Phối hợp công tác chủ nhiệm; 

Tham mưu BGH công tác tập huấn 

GVCN K12 hướng dẫn HS ghi 
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Báo cáo BGH tình hình đăng ký mua Phiếu đăng ký dự thi TNTHPTQG và xét tuyển 

ĐH-CĐ 2020 (Đợt 1: trước ngày 30/5/2020; Đợt 2: trước ngày 05/6/2020); 

Phối hợp các bộ phận hỗ trợ chuyên môn: Tiến hành chuẩn bị cơ sở vật chất phục vụ kỳ 

kiểm tra tập trung; thông báo kỳ kiểm tra đến HS qua các kênh liên lạc hiện hành; niêm yết lịch 

trình kiểm tra, danh sách báo danh, bố trí phòng kiểm tra, các văn bản chuyên môn tại các phòng 

ban liên quan trước ngày 15/6/2020. 

Tiếp tục rà soát thông tin, kiểm dò hồ sơ, lý lịch HS để thực hiện công tác Nghề Phổ thông; 

Báo cáo số liệu và đăng ký dự thi Nghề Phổ thông trên cổng thông tin của Sở GD (trang 

chuyentruong.hcm.edu.vn) trước ngày 27/6/2020; 

Báo cáo BGH chốt điểm của Đợt 2/HK2 (cột P2) trên hệ thống SMAS; Theo dõi, kiểm tra, 

đôn đốc tiến độ nhập điểm của Đợt 3/HK2 (cột M, P3, V3); 

Theo dõi, đôn đốc tiến độ thực hiện hồ sơ GDKTHN ở các bộ môn của HK1 + HK2 và Cả 

năm để xét duyệt lên lớp (02 HS 11a01 + 01 HS 10a01); 

Phối hợp các bộ phận liên quan tiến hành tự đánh giá hiện trạng, chuẩn bị các yêu cầu kế 

hoạch tổ chức kỳ Kiểm tra Chéo (cấp Cụm) về hồ sơ Học vụ, Thư viện, Thí nghiệm – thực 

hành nhà trường NH 2019-2020; (hướng dẫn số 1509/GDĐT-TrH ngày 27/5/2020);  

phiếu đăng ký dự thi TNTHPTQG 

+ tuyển sinh ĐH-CĐ 2020; 

Phối hợp cán bộ hỗ trợ IT (T.Bình) 

lập kế hoạch chuẩn bị CSDL phần 

mềm quản lý thi TNTHPTQG; 

Hạn báo cáo BGH về tự đánh giá 

công tác Kiểm tra chéo Học vụ 

trước ngày 10/6/2020; Hạn báo 

cáo tình hình tự đánh giá về Cụm 

trưởng trước ngày 14/6/2020; 

 

Thực hiện công tác phối hợp hoạt động chuyên môn, nghiệp vụ theo sự điều động của BGH; 

Chuẩn bị cơ sở vật chất hạ tầng, hồ sơ, ấn phẩm phục vụ Kỳ kiểm tra tập trung HK2; 

V/phòng  

Thực hiện công tác phối hợp hoạt động chuyên môn, nghiệp vụ theo sự điều động của BGH; 

Phát động phong trào thi đua dạy tốt – học tốt phục vụ công tác tổ chức Kiểm tra HK2; 

Đoàn thể  
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Từ ngày 

15/6/2020 

đến ngày 

20/6/2020 

(Tuần 44) 

Hoàn thiện các yêu cầu bổ sung của đoàn ĐGN, chuẩn bị cho buổi làm việc kiểm định 

chính thức: ngày 23, 24/6/2020; 

Theo dõi tiến độ thực hiện kế hoạch Kiểm tra định kỳ các môn không kiểm tra tập trung; 

Rà soát tiến độ công tác chuẩn bị tổ chức kỳ Kiểm tra tập trung HK2 / NH 2019 – 2020; 

công tác In sao và giám sát làm đề KTrTT + phân công Coi KTrTT; 

Tổ chức thực hiện kỳ Kiểm tra Chéo cấp Cụm: Ngày 17/6/2020 làm việc với đoàn kiểm 

tra THPT Tân Phong; Ngày 18/6/2020, đi kiểm tra chéo tại trường THPT Tân Phong; 

Rà soát công tác GDKTHN, chốt hồ sơ minh chứng của HK1/NH 2019-2020; 

Chốt triển khai kế hoạch Luyện tập thi TNTHPTQG 2020 từ sau ngày 15/7/2020 (thực 

hiện trong 03 tuần: 48+49+50); Chỉ đạo tổ bộ môn xây dựng kế hoạch dạy học luyện tập 06 

môn quy định thi TNTHPTQG; 

Triển khai dự kiến thực hiện kế hoạch, chương trình học tập trải nghiệm ngoại khóa của 

Khối 12 (tại Dallat) từ ngày 28/6 – 30/6/2020 (Tuần 46); 

Chốt báo cáo cập nhật Sổ điểm điện tử, MoET đã đồng bộ dữ liệu với cơ sở dữ liệu ngành 

vào ngày 15/6/2020; 

BGH Theo dõi kết quả kỳ thi HSG khối 

12 – Khóa ngày 10/6/2020 tại HĐ 

Ngô Quyền; 

Dự kiến điều chỉnh phân công dạy 

học, TKB khối 12 (cân đối, điều 

tiết lại tiết tự chọn, tiết tăng cường 

chính khóa), áp dụng cho thời gian 

Ôn tập thi TNTHPTQG từ Tuần 

46 đến ngày 15/7/2020;  

 

Thực hiện Dạy – Học theo TKB HK2.T42 hiện hành; 

Thực hiện kế hoạch Kiểm tra định kỳ các môn không kiểm tra tập trung; 

HĐSP Ban Sao in, phân phối và giám 

sát đề kiểm tra tập trung: Tiến 

hành nhiệm vụ từ ngày 17/6/2020; 
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TKHĐ (C.Tiên), Học vụ, Cán bộ giám sát Ban làm đề (C.Hà + C.Dung), Cán bộ điều hành 

các buổi kiểm tra tập trung HK2 (TTCM): Chốt quy trình làm đề KTrTT; phân công nhân sự 

Coi kiểm tra, bố trí phù hợp phòng kiểm tra cho HSKTHN và dự trù phương án tham mưu xử 

lý các sự cố biến động; 

Niêm yết thông báo khu vực cách 

ly để làm đề KTrTT; 

Tổ chức rà soát, kiểm tra và đánh giá minh chứng quá trình học tập trực tuyến kết hợp nhận 

xét quá trình học tập trên lớp của học sinh từ Tuần 38; Thực hiện số cột điểm quy định tối thiểu 

của Đợt 3/HK2 (cột M, P3, V3) trên hệ thống SMAS; Riêng đối với học sinh đối tượng 3, hạn 

hoàn bổ sung số cột điểm kiểm tra định kỳ được gia hạn đến ngày 27/6/2020; 

Tổ bộ môn khối 12: Tổ chức Kiểm tra HK2 không tập trung các môn không thuộc tổ hợp 

môn thi tốt nghiệp THPT Quốc gia 2020 (KHTN: Sử, Địa, GDCD; KHXH: Lý, Hóa, Sinh; Tin 

Học, Công Nghệ, GD Thể chất); GVBM tiến hành tự chủ tổ chức kiểm tra các môn không kiểm 

tra tập trung cho học sinh trên lớp học theo TKB hiện hành; 

Tổ bộ môn khối 10, 11: Tổ chức Kiểm tra HK2 không tập trung các môn Sử, Địa, 

GDCD, Tin Học, Nghề PT, Công nghệ, GD QP-AN; GVBM tiến hành tự chủ tổ chức kiểm tra 

các môn không kiểm tra tập trung cho học sinh trên lớp học theo TKB hiện hành; 

TTCM: Theo dõi, giám sát, đánh giá tiến độ thực hiện kế hoạch Kiểm tra định kỳ các môn 

không kiểm tra tập trung; 

TTCM các môn thi TNTHPTQG: Điều hành sinh hoạt tổ chuyên môn khối 12, triển khai 

xây dựng kế hoạch dạy học luyện tập 06 môn quy định thi TNTHPTQG; Hạn trình duyệt BGH 

kế hoạch dạy học chủ đề Luyện tập trước ngày 11/7/2020; 

Tổ BM Quán triệt quy chế tổ chức kiểm tra 

định kỳ, lịch trình tổ chức kiểm tra 

học kỳ và các quy định về xây dựng 

ma trận kiểm tra, biên soạn đề kiểm 

tra HK2; 
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TTCM tổ Tin Học: Hoàn thiện hồ sơ dự thi Nghề PT của HS khối 11; 

Theo dõi tình hình học tập, điểm số của HS lớp chủ nhiệm, kịp thời báo cáo BGH các biến 

động (nếu có) và tham mưu giải pháp xử lý tình huống sư phạm; 

Nắm rõ chủ trương, yêu cầu kế hoạch tổ chức kiểm tra định kỳ khi thông tin liên lạc với 

CMHS; Thường xuyên nhắc nhở học sinh về lịch trình, quy chế kiểm tra định kỳ của HK2; 

GVCN K11: Phối hợp bộ phận Học vụ và tổ Tin Học hoàn thiện công tác chuẩn bị hướng 

dẫn dự thi Nghề Phổ thông – khóa ngày 04/7/2020 (thi Lý thuyết 90 phút); 

GVCN K11: Phối hợp bộ phận Học vụ tổ chức lấy số liệu đăng ký dự kiến tổ hợp môn 

(phục vụ biến chế lớp học trong NH 2020 – 2021); 

GVCN 10a01 + 11a01: Rà soát thông tin và phối hợp GVBM hướng dẫn HS khuyết tật ôn 

tập Kiểm tra HK2; Triển khai thực hiện bộ hồ sơ GDKTHN HK2 + Cả năm theo biểu mẫu 

hiện hành theo quy định, đúng tiến độ chuẩn bị lập hội đồng xét duyệt riêng cho HSKTHN; 

GVCN Thực hiện chế độ báo cáo BGH về 

sơ kết kế hoạch tuần về công tác 

chủ nhiệm theo quy định (Khối 12: 

Thầy Tâm; Khối 11: Thầy Phong; 

Khối 10: Thầy Huy); 

Tiếp tục thực hiện công tác lập hồ sơ học vụ duyệt xét đủ điều kiện dự thi và đăng ký dự 

thi kỳ thi TNTHPTQG 2020; Chú ý các trường hợp được cộng điểm tốt nghiệp, chế độ chính  

sách dự thi TNTHPTQG của HS cuối cấp; 

Phối hợp các bộ phận hỗ trợ chuyên môn: Hoàn tất cơ sở vật chất phục vụ kỳ KTrTT; thông 

báo nhắc kỳ kiểm tra đến HS qua các kênh liên lạc hiện hành; niêm yết lịch trình kiểm tra, danh 

sách báo danh, phân công Coi kiểm tra trước ngày 17/6/2020. 

Phối hợp Ban Sao in, phân phối và giám sát đề kiểm tra tập trung: Tiến hành nhiệm vụ 

từ ngày 17/6/2020; Niêm yết thông báo khu vực cách ly để làm đề KTrTT; 

H/vụ Phối hợp công tác chủ nhiệm; 

Tham mưu BGH công tác tập huấn 

GVCN K12 hướng dẫn HS ghi 

phiếu đăng ký dự thi TNTHPTQG 

+ tuyển sinh ĐH-CĐ 2020; 

Phối hợp cán bộ hỗ trợ IT (T.Bình) 

lập kế hoạch chuẩn bị CSDL phần 

mềm quản lý thi TNTHPTQG; 
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Tiếp tục rà soát thông tin, kiểm dò hồ sơ, lý lịch HS để thực hiện công tác Nghề Phổ thông; 

Báo cáo số liệu và đăng ký dự thi Nghề Phổ thông trên cổng thông tin của Sở GD (trang 

chuyentruong.hcm.edu.vn) trước ngày 27/6/2020; 

Báo cáo BGH tiến độ nhập điểm của Đợt 3/HK2 (cột M, P3, V3); 

Theo dõi, đôn đốc tiến độ thực hiện hồ sơ GDKTHN ở các bộ môn của HK1 + HK2 và Cả 

năm để xét duyệt lên lớp (02 HS 11a01 + 01 HS 10a01); 

Phối hợp GVCN K11: Tổ chức lấy số liệu đăng ký dự kiến tổ hợp môn (phục vụ biến chế 

lớp học trong NH 2020 – 2021); 

Báo cáo BGH về công tác Kiểm tra 

chéo Học vụ vào ngày 20/6/2020; 

Lưu hồ sơ minh chứng theo quy 

định hiện hành; 

 

Thực hiện công tác phối hợp hoạt động chuyên môn, nghiệp vụ theo sự điều động của BGH; 

Chuẩn bị cơ sở vật chất hạ tầng, hồ sơ, ấn phẩm phục vụ Kỳ KTrTT HK2; 

V/phòng  

Thực hiện công tác phối hợp hoạt động chuyên môn, nghiệp vụ theo sự điều động của BGH; 

Tiếp tục thực hiện phong trào thi đua dạy tốt – học tốt, tổ chức Kiểm tra HK2 nghiêm túc, 

hiệu quả; 

Đoàn thể  

    

Từ ngày 

22/6/2020 

đến ngày 

27/6/2020 

(Tuần 45) 

Làm việc với đoàn ĐGN về kiểm định chính thức: ngày 23, 24/6/2020; 

Chỉ đạo tổ chức kỳ Kiểm tra tập trung HK2 / NH 2019 – 2020 theo lịch trình riêng; 

Rà soát công tác GDKTHN, hồ sơ minh chứng của HK2/NH 2019-2020; 

BGH Nhận báo cáo tiến độ kế hoạch 

Kiểm tra định kỳ các môn không 

kiểm tra tập trung; 

Theo dõi việc xây dựng kế hoạch 

tổ chức Luyện tập thi TN THPT 
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Triển khai thực hiện TKB HK2.T46 áp dụng từ 29/6/2020 (cân đối, điều tiết lại tiết tự chọn, 

tiết tăng cường chính khóa đối với khối 12), áp dụng cho thời gian Ôn tập thi TNTHPTQG từ 

Tuần 46 đến ngày 15/7/2020; 

Chốt công tác chuẩn bị tổ chức thực hiện kế hoạch, chương trình học tập trải nghiệm ngoại 

khóa của Khối 12 (tại Dallat) từ ngày 28/6 – 30/6/2020 (Tuần 46); 

QG 2020 từ sau ngày 15/7/2020 

(thực hiện trong 03 tuần: 48, 49, 

50) của tổ bộ môn dạy học luyện 

tập 06 môn; 

Thực hiện nhiệm vụ của kỳ KTrTT HK2 / NH 2019 – 2020 theo lịch trình; Mọi hoạt động 

giáo dục khác được tạm dừng trong thời gian tổ chức kỳ kiểm tra tập trung và sẽ được điều chỉnh 

khung tiến độ thời gian phù hợp để tiếp tục thực hiện; 

Khối lớp 12: Kiểm tra tập trung các môn Toán, Văn, Tiếng Anh và các môn tổ hợp thi tốt 

nghiệp THPT Quốc Gia 2020 (KHTN: Lý, Hóa, Sinh; KHXH: Sử, Địa, GDCD); 

Khối lớp 10, 11: - Kiểm tra tập trung 06 môn gồm Toán, Văn, Tiếng Anh, Lý, Hóa, Sinh; 

- Môn GD Thể Chất: GVBM tự chủ tổ chức kiểm tra HK2 theo thời gian biểu riêng vào 

Chiều thứ Ba (23/6/2020) và Chiều thứ Năm (25/6/2020); 

HĐSP TKHĐ (C.Tiên), Học vụ,, Cán bộ 

điều hành các buổi kiểm tra tập 

trung HK2 (TTCM): Thực hiện 

nhiệm vụ thường trực các buổi 

KTrTT theo phân công; Chốt gửi 

BGH báo cáo nhanh vào cuối mỗi 

buổi kiểm tra; 

TTCM: Báo cáo BGH về sơ kết tình hình bộ môn, mức độ hiệu quả thực hiện Kiểm tra 

định kỳ các môn không kiểm tra tập trung;  

TTCM: Rà soát việc hoàn tất số cột điểm quy định tối thiểu của Đợt 3/HK2 (cột M, P3, 

V3) trên hệ thống SMAS của bộ môn theo quy định; Chuẩn bị triển khai, theo dõi việc thực hiện 

đợt nhập điểm kỳ KTrTT HK2 của bộ môn; 

Tổ BM Quán triệt quy chế tổ chức kiểm tra 

định kỳ, lịch trình tổ chức kiểm tra 

học kỳ và các quy định về xây dựng 

ma trận kiểm tra, biên soạn đề kiểm 

tra HK2; 
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TTCM các môn thi TNTHPTQG: Điều hành sinh hoạt tổ chuyên môn khối 12, triển khai 

kế hoạch dạy học luyện tập 06 môn quy định thi TNTHPTQG; Hạn trình duyệt BGH kế hoạch 

dạy học chủ đề Luyện tập trước ngày 11/7/2020; 

TTCM tổ Tin Học: Báo cáo BGH công tác tổ chức dự thi Nghề PT của HS khối 11; 

GVBM: Thực hiện nhiệm vụ Coi kiểm tra tập trung theo phân công của BGH; Tiến hành 

nhận bài chấm kiểm tra kịp thời để đảm bảo tiến độ kế hoạch chung và ngăn ngừa tối đa sai sót 

trong chấm/trả bài kiểm tra; 

Theo dõi tình hình học tập, điểm số của HS lớp chủ nhiệm, kịp thời báo cáo BGH các biến 

động (nếu có) và tham mưu giải pháp xử lý tình huống sư phạm; 

Nắm rõ chủ trương, yêu cầu kế hoạch tổ chức kiểm tra định kỳ khi thông tin liên lạc với 

CMHS; Thường xuyên nhắc nhở học sinh về lịch trình, quy chế kiểm tra định kỳ của HK2; 

GVCN K11: Phối hợp bộ phận Học vụ và tổ Tin Học hoàn thiện công tác hướng dẫn dự thi 

Nghề Phổ thông – khóa ngày 04/7/2020 (thi Lý thuyết 90 phút); 

GVCN 10a01 + 11a01: Phối hợp GVBM hướng dẫn HS khuyết tật ôn tập Kiểm tra HK2; 

Triển khai thực hiện bộ hồ sơ GDKTHN HK2 + Cả năm theo biểu mẫu hiện hành theo quy 

định, đúng tiến độ chuẩn bị lập hội đồng xét duyệt riêng cho HSKTHN; 

GVCN Thực hiện chế độ báo cáo BGH về 

sơ kết kế hoạch tuần về công tác chủ 

nhiệm theo quy định (Khối 12: Thầy 

Tâm; Khối 11: Thầy Phong; Khối 

10: Thầy Huy); 

Tiếp tục thực hiện công tác lập hồ sơ học vụ duyệt xét đủ điều kiện dự thi và đăng ký dự 

thi kỳ thi TNTHPTQG 2020; Chú ý các trường hợp được cộng điểm tốt nghiệp, chế độ chính  

sách dự thi TNTHPTQG của HS cuối cấp; 

H/vụ Phối hợp công tác chủ nhiệm; 

Tham mưu BGH công tác tập huấn 

GVCN K12 hướng dẫn HS ghi 
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Tiếp tục rà soát thông tin, kiểm dò hồ sơ, lý lịch HS để thực hiện công tác Nghề Phổ thông; 

Báo cáo số liệu và đăng ký dự thi Nghề Phổ thông trên cổng thông tin của Sở GD (trang 

chuyentruong.hcm.edu.vn) trước ngày 27/6/2020; 

Báo cáo BGH tiến độ nhập điểm của Đợt 3/HK2 (cột M, P3, V3); tình hình, số liệu thống 

kê Kiểm tra thường xuyên, Kiểm tra định kỳ các môn không kiểm tra tập trung; 

Theo dõi, đôn đốc tiến độ thực hiện hồ sơ GDKTHN ở các bộ môn của HK1 + HK2 và Cả 

năm để xét duyệt lên lớp (02 HS 11a01 + 01 HS 10a01); 

phiếu đăng ký dự thi TNTHPTQG 

+ tuyển sinh ĐH-CĐ 2020; 

Phối hợp cán bộ hỗ trợ IT (T.Bình) 

lập kế hoạch chuẩn bị CSDL phần 

mềm quản lý thi TNTHPTQG; 

 

Thực hiện công tác phối hợp hoạt động chuyên môn, nghiệp vụ theo sự điều động của BGH; 

Thường trực theo phân công, xử lý các sự cố cơ sở vật chất hạ tầng, hồ sơ, ấn phẩm phục 

vụ Kỳ KTrTT HK2; 

V/phòng  

Thực hiện công tác phối hợp hoạt động chuyên môn, nghiệp vụ theo sự điều động của BGH; Đoàn thể  

    

Từ ngày 

29/6/2020 

đến ngày 

04/7/2020 

(Tuần 46) 

Báo cáo kết quả sơ bộ về KĐCLGD và xét đạt chuẩn QG của công tác ĐGN; 

Đánh giá hiệu quả, tiến độ kế hoạch Kiểm tra định kỳ, KTrTT / HK2; 

Rà soát công tác GDKTHN, hồ sơ minh chứng của HK2/NH 2019-2020; 

Tổ chức thực hiện kế hoạch, chương trình học tập trải nghiệm ngoại khóa của Khối 12 (tại 

Dallat) từ ngày 28/6 – 30/6/2020; 

Thực hiện nhiệm vụ Coi thi kỳ thi Nghề Phổ thông cấp THPT – Khóa ngày 04/7/2020 

theo sự điều động của Sở GD; 

BGH Theo dõi việc xây dựng kế hoạch 

tổ chức Luyện tập thi TN THPT 

QG 2020 từ sau ngày 15/7/2020 

(thực hiện trong 03 tuần: 48, 49, 

50) của tổ bộ môn dạy học luyện 

tập 06 môn; 



CMon-GDuc 20192020 KhungTienDo HK2 Tu T38 200504-200608 DangLam  24 / 26 

Thời gian Nội dung thực hiện & bộ phận liên quan Ghi chú / Đánh giá 

Thực hiện Dạy – Học theo TKB HK2.T46 áp dụng từ 29/6/2020 (cân đối nguồn lực thực 

tế của nhà trường, điều tiết lại tiết tự chọn, tiết tăng cường chính khóa đối với khối 12), áp dụng 

cho thời gian Ôn tập thi TNTHPTQG từ Tuần 46 đến ngày 15/7/2020; 

Thực hiện nhiệm vụ Coi thi kỳ thi Nghề Phổ thông cấp THPT – Khóa ngày 04/7/2020 

theo sự điều động của Sở GD&ĐT; 

Báo cáo Phòng GDTrH – Sở GD&ĐT về tình hình thực hiện kỳ Kiểm tra HK2; (kế 

hoạch tổ chức; đề kiểm tra và hướng dẫn chấm kiểm tra của các môn kiểm tra tập trung; ma 

trận kiểm tra của tất cả bộ môn) trước ngày 05/7/2020; 

HĐSP TKHĐ (C.Tiên), Học vụ, Cán bộ 

điều hành các buổi kiểm tra tập 

trung HK2 (TTCM): Chốt gửi 

BGH báo cáo tổng kết kỳ KTrTT; 

TTCM: Báo cáo BGH về sơ kết tình hình bộ môn, mức độ hiệu quả thực hiện Kiểm tra 

định kỳ + KTrTT HK2; Điều hành, hoàn thành công tác trả và sửa lỗi bài kiểm tra học kỳ, 

phúc khảo (nếu có) của bộ môn theo quy định; 

TTCM: Rà soát việc hoàn tất số cột điểm quy định tối thiểu ở HK2 của bộ môn; 

TTCM các môn thi TNTHPTQG: Điều hành, triển khai thực hiện kế hoạch dạy học luyện 

tập 06 môn quy định thi TNTHPTQG; Hạn trình duyệt BGH kế hoạch dạy học chủ đề Luyện 

tập trước ngày 11/7/2020; 

TTCM tổ Tin Học: Báo cáo tình hình dự thi Nghề PT của HS khối 11 sau kỳ thi; 

TTCM Thể chất, QP-AN khối 10, 11: Rà soát, báo cáo BGH về công tác kiểm tra HK2; 

Tổ BM  

Theo dõi tình hình học tập, điểm số của HS lớp chủ nhiệm, kịp thời báo cáo BGH các biến 

động, bất thường (nếu có) và tham mưu giải pháp xử lý tình huống sư phạm; 

GVCN K11: Theo dõi tình hình HS dự thi Nghề Phổ thông – khóa ngày 04/7/2020; 

GVCN Thực hiện chế độ báo cáo BGH về 

sơ kết kế hoạch tuần về công tác chủ 

nhiệm theo quy định (Khối 12: Thầy 
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GVCN 10a01 + 11a01: Hoàn thiện hồ sơ GDKTHN HK2 + Cả năm theo biểu mẫu hiện 

hành theo quy định, đúng tiến độ chuẩn bị lập hội đồng xét duyệt riêng cho HSKTHN; 

Tâm; Khối 11: Thầy Phong; Khối 

10: Thầy Huy); 

Tiếp tục thực hiện công tác lập hồ sơ học vụ duyệt xét đủ điều kiện dự thi và đăng ký dự 

thi kỳ thi TNTHPTQG 2020; Chú ý các trường hợp được cộng điểm tốt nghiệp, chế độ chính  

sách dự thi TNTHPTQG của HS cuối cấp; 

Phối hợp TKHĐ: Hoàn tất báo cáo sơ kết tình hình tổ chức kỳ KTrTT HK2; Trình duyệt 

báo cáo BGH (Thầy Huy) trước ngày 01/7/2020; 

Phối hợp cán bộ hỗ trợ IT, giám thị: Báo cáo BGH tiến độ ra soát và kiểm dò điểm số kiểm 

tra thường xuyên ở tất cả bộ môn + điểm kiểm tra học kỳ của các môn không KTrTT; 

Chuẩn bị công tác báo cáo BGH thống kê số liệu nhập điểm, thống kê chuyên cần trên SMAS ở 

HK2 + Cả năm; 

Theo dõi, đôn đốc tiến độ thực hiện hồ sơ GDKTHN ở các bộ môn của HK1 + HK2 và Cả 

năm để xét duyệt lên lớp (02 HS 11a01 + 01 HS 10a01); 

Báo cáo BGH công tác lấy số liệu đăng ký dự kiến tổ hợp môn (phục vụ biến chế lớp học 

trong NH 2020 – 2021); 

H/vụ Phối hợp TTCM, GVCN chú ý rà 

soát, theo dõi đối sánh số liệu điểm 

số, chủ động báo cáo BGH kịp thời 

các trường hợp bất thường về điểm 

số do sai sót nhập liệu, thiếu con 

điểm, tỷ lệ chênh lệch điểm số 

bình quân dưới mức độ 1 của lớp 

/ khối lớp; 

Tham mưu BGH công tác tập huấn 

GVCN K12 hướng dẫn HS ghi 

phiếu đăng ký dự thi TNTHPTQG 

+ tuyển sinh ĐH-CĐ 2020; 

Phối hợp cán bộ hỗ trợ IT (T.Bình) 

lập kế hoạch chuẩn bị CSDL phần 

mềm quản lý thi TNTHPTQG; 

Thực hiện công tác phối hợp hoạt động chuyên môn, nghiệp vụ theo sự điều động của BGH; V/phòng  

Thực hiện công tác phối hợp hoạt động chuyên môn, nghiệp vụ theo sự điều động của BGH; Đoàn thể  
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L/hệ BGH: dinhtam42@gmail.com (HTr: 0918058001); hophong863@gmail.com (PHTr: 0983522863); buiquochuy@hcm.edu.vn (PHTr: 0913978643); 

Website trường: www.thptduongvanduong.hcm.edu.vn ; Website BGH: www.thpt-duongvanduong.webnode.vn ;  

Website q/trị sổ điểm điện tử: www.smas.edu.vn ; Website q/trị nhân sự / học sinh / báo giảng online: www.chuyentruong.hcm.edu.vn ; 

 

 

 


